
Docentes
Os acompañamos con videotutoriales 
en la vuelta al cole



¿Qué puedes encontrar 
en esta guía?

¿Cómo puedo crear tareas para mi alumnado?

¿Cómo configuro el cuaderno del profesor?

¿Cómo puedo acceder a los contenidos SM 
desde el apartado “Mis asignaturas”?

¿Cómo puedo realizar una videoconferencia, 
grabarla y usar pizarra virtual desde SM Educamos?

¿Cómo puedo acceder a SM Educamos 
desde mi cuenta de Google?

¿Cómo puedo comunicarme con las familias 
y el alumnado?

¿Cómo puedo crear autorizaciones 
para actividades?
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1. ¿Cómo puedo crear tareas para mi alumnado?

Desde el ecosistema SM Educamos puedes crear tareas para asignar a tu 
alumnado con la posibilidad de adjuntar archivos. Además, puedes crear 
convocatorias de exámenes y recordatorios. 

Tanto el alumnado como sus familias pueden hacer el seguimiento 
de las tareas que han hecho y las que tienen pendientes. Una manera 
de hacerles autónomos y acostumbrarles a gestionar adecuadamente 
sus tareas y su tiempo. 

Para crear las tareas solo tienes que seguir estos sencillos pasos:

Descubre estos pasos y mucho más en este videotutorial.

https://educamos-1.wistia.com/medias/ngh16hzux9

1. � �Puedes ver las asignaturas que tienes para el mismo día o 
para cualquier otro desde Mi agenda. Desde ella puedes 
acceder, entre otras funcionalidades, a la Programación.

2. � �Accede a la Programación para crear tareas, exámenes, 
recordatorios y anotaciones (esta última opción solo es visible 
para el docente). 

3. � �Haz clic en el símbolo “+” que encontrarás en el lateral 
izquierdo del área Tareas.

4. � �Configura tu tarea: título, descripción, enlace (si deseas 
unirla con Google Classroom o Teams), selecciona un archivo 
adjunto si lo deseas y asigna a algunos/as alumnos/as en vez 
de a todo el listado de clase.

https://educamos-1.wistia.com/medias/ngh16hzux9


2. ¿Cómo configuro el cuaderno del profesor?

Es muy importante que el alumnado y sus familias reciban 
información sobre la evolución diaria que van teniendo (controles, 
trabajos, preguntas orales, etc.). De esta forma las familias 
se pueden involucrar en la educación de sus hijos desde una 
información objetiva basada en los progresos de su día a día. 

Si quieres conseguir implicar a las familias de tus alumnos y 
hacerlas partícipes del proceso de enseñanza - aprendizaje, 
te recomendamos configurar el Cuaderno del profesor o el 
Cuaderno de competencias siguiendo estos pasos:

Si usas el Cuaderno del profesor, descubre otras de sus muchas 
funcionalidades.

https://educamos-1.wistia.com/medias/bptul71wls

https://www.youtube.com/watch?v=Q_DXIYxDRsA    

·� �Añade observaciones en tus evaluaciones que pueden ser 
visibles para tu alumnado y sus familias: 

https://educamos-1.wistia.com/medias/bptul71wls
https://www.youtube.com/watch?v=Q_DXIYxDRsA    


https://www.youtube.com/watch?v=tV6Oz7WlBZQ    

https://www.youtube.com/watch?v=tV6Oz7WlBZQ    

https://www.youtube.com/watch?v=6ALZo_gYl34

·� �Incluye un texto libre en tus evaluaciones donde poder 
registrar información relevante relativa al proceso de 
aprendizaje de tu alumnado: 

·� �Configura un check dicotómico (si/no) para añadir 
información valiosa de forma sencilla a tus evaluaciones:

·� �Importa las calificaciones de tu alumnado desde 
otros contextos:  

https://www.youtube.com/watch?v=tV6Oz7WlBZQ    
https://www.youtube.com/watch?v=tV6Oz7WlBZQ    
https://www.youtube.com/watch?v=6ALZo_gYl34


Si usas el Cuaderno de competencias, descubre sus 
funcionalidades y operativa en este vídeo:

También en tu día a día puedes utilizar la app docentes en el aula.

https://www.youtube.com/watch?v=6ALZo_gYl34

3. �¿Cómo puedo acceder a los contenidos SM 
desde el apartado “Mis asignaturas”? 

Desde SM Educamos accede a todas las herramientas que necesitas 
como docente; sí, también a los contenidos didácticos que utilizas 
en tus materias. Todo ello sin necesidad de introducir otra contraseña. 
Gana tiempo para realizar otras gestiones y aportaciones que 
enriquezcan el proceso de enseñanza - aprendizaje de tu alumnado. 

Descubre cómo hacerlo aquí.

https://www.youtube.com/watch?v=TJMaP3kW5qE&t=1s

https://www.youtube.com/watch?v=6ALZo_gYl34
https://www.youtube.com/watch?v=TJMaP3kW5qE&t=1s


https://educamos-1.wistia.com/medias/cgjc6cmmd3 

https://educamos-1.wistia.com/medias/7jjnnv7qr6

4. ¿Cómo puedo comunicarme con las familias y el alumnado? 

Desde SM Educamos puedes emplear varias opciones para contactar 
con tu alumnado y sus familias. Te recomendamos:

Elige la mejor opción y sigue estos sencillos pasos.

·� �Recordatorio: una forma sencilla y práctica de comunicarte como 
docente con todas las familias y los alumnos de tu clase a la vez. 
Recibirán la notificación al instante en su perfil.

·� �Correo electrónico: si necesitas realizar una comunicación individual 
para un alumno/a o sobre todo a un padre o a una madre

5. ¿Cómo puedo crear autorizaciones para actividades?

Descubre una forma muy ágil de pedir autorización a las familias para cualquier 
actividad o asunto que necesites (desde una salida extraescolar, una grabación 
de imágenes de tu alumnado, etc.) en SM Educamos. Además, puedes hacer 
seguimiento en tiempo real de quién ha autorizado y quién no. Las familias 
pueden autorizar fácilmente desde su app SM Educamos Familias.

Sólo tienes que seguir estos sencillos pasos.

https://educamos-1.wistia.com/medias/cgjc6cmmd3 
https://educamos-1.wistia.com/medias/7jjnnv7qr6


6. �¿Cómo puedo realizar una videoconferencia, grabarla 
y usar pizarra virtual desde SM Educamos? 

Desde el entorno de SM Educamos también puedes acceder 
directamente (sin necesitar otro usuario y contraseña) a la herramienta 
de videoconferencias y colaboración que uses en el colegio (Meet de 
Google o Teams de Microsoft). Puedes convocar a todos los alumnos 
o hacerlo individualmente.

Todo desde el mismo entorno, directo y sencillo. Puedes grabar el 
contenido y compartirlo o visualizarlo de nuevo a posteriori. 

¿Necesitas una pizarra para explicar conceptos durante una 
videoconferencia? No te preocupes, nosotros te decimos dónde puedes 
encontrar esta y otras funcionalidades en el siguiente videotutorial 
(tanto para entorno Google Classroom como Teams.

https://educamos-1.wistia.com/medias/spes5am9yx  

https://educamos-1.wistia.com/medias/spes5am9yx  


7. �¿Cómo puedo acceder a SM Educamos 
desde mi cuenta de Google?

Gracias a la flexibilidad de SM Educamos puedes vincular tu cuenta de 
Google para acceder al ecosistema; para ello solo debes seguir unos 
sencillos pasos:

Si prefieres consultarlo en video tutorial haz clic aquí: 

1. � �Accede al login de SM Educamos desde acceso web 
y haz clic en Iniciar sesión con Google.

2. � �Escribe o selecciona tu cuenta de Google o de Google 
Workspace. 

3. � �Escribe ahora tu usuario y contraseña de SM Educamos 
y pulsa Vincular.

4. � �De esta forma podrás emplear también tus credenciales 
de Google en tu dispositivo móvil.

5. �Recuerda que puedes revertir este proceso y desvincular tus 
cuentas desde el apartado Mis datos en el lateral izquierdo 
de SM Educamos.

https://educamos-1.wistia.com/medias/th1zbdeorb


